Kort vejledning i at blogge via Wordpress

v. Kim Elmose
blogredaktar, Politiken

Marts 2007



Intro
Det fglgende forudseetter, at du enten:

Har oprettet en gratis blog via Wordpress.com (http://wordpress.com) eller andre
gratis tjenester fx. http://urbanblog.dk e

Eller du har installeret systemet pa eget webhotel. Wordpress kan installeres med
et klik via fx. One.com, i123.dk eller den store amerikanske Dreamhost.com

Login til blogsystemet Wordpress:
http://dinblogsnavn.weblog.dk/wp-login.php

@

Eru Qernavh.

Adgangskode:

B Husk mig

%« Tilbage til webloggen
Glert Adgangskode?

Skriv det brugernavn og password, som du har faet udleveret af mig — og du vil blive
logget ind.

Hvis du glemmer adgangskoden, sa klik pa Glemt Adgangskode — hvor du bliver bedt om

at skrive dit brugernavn og din mailadresse oqg til sidst klikke pa "Send Ny Adgangskode”.

Kort efter modtager du et password med mail — og med det skulle du gerne kunne komme
ind.



Skriv et indlaeg til bloggen
Efter at have skrevet brugernavn og password kommer du ind til dit kontrolpanel.

Goddag, admin. [Log

Kontrolpanel &

Welcome to WordPress

Brug disse links til at komme godt igang:

5 Ay
o sknvietindisg Seneste Aktivitet
* Opdater din profil eller din adgangsk ode Kommentarer »

* Tilfaj et link * admin dl Nu kerer vi pa (Fediger)

* Rediger udseendet pé din blog : 9@-?2 t?l N-y--k—ﬁ-r—EQ?—p—:i {Rediel)
* admin til Nu kerer vi pa Rediger!
Brug for hjslp til Wordpress? Se vores dokumentation eller besag support ® admin til Nu kerer vi pd (Rediger)
forumet.
Indl®g »
Andre Wordpress nyheder o Indleg #22
® Lipsum
Begravelser Nederlag til Shma e o
transmitteres via  Tyskland er R,
nettet uden betydning Yl
Begravelrer Mederlag 6 Tesklamd er B Iogst atistik

There are currently 5 nosts and 4 comments contained

Her kan du se links til alle dele af blogveerktgjet og i hgjre side en oversigt over Seneste
Aktivitet — d.v.s. seneste kommentarer fra leeserne pa dine indleeg, dine indlaeg og
blogstatistik med antallet af indleeg og kommentarer.

For at skrive et indlaeg - > klik pa linket "Skriv et indlaeg” — enten i topbjeelken eller linket
neden for.

‘N‘Teblog| Coddag, admin. [_I_..-.q

e Indstillinger

Opret indlag

Crverskrift Ermneord
fclies | Tilfgj
Wisual | | Code
R e — — = Adskil flere ermneord med
B 1 s | =i EE| EEE 2 = | - | L2 kammaer.

[ Ikke Kategariseret
[ski
[video

Sti: i

Gem kladde og fortsat redigi! Gem kladde !| P3 med det |!

Skrive-feltet er dit primaere arbejdssted, som detf  remgar af det felgende:



Cwerskrift

her skriver jeg min overskrift

Indlaeg
Yisual | | Code
BIs|ECiEE|EEE E=|T-|@
Ea

Her skriver jeg teksten - = og programmet gemmer allerede efter fa minutter en kladde,
somm jeg kan hive frem senere - den finder jeg ved at klikke pd "Handter" i menuen oven

for. Der er der et menupunkt, der hedder kladder.

Hvis jeg skal have fed tekst trykker jez pa B i feltet oven for boksen her. Kursiv klares

med at trykke pa det fremhaevede I. Og =5 fremdeles med punkteret og nummeret liste,
indrvlk af telst. =
Sti: p A?'

Gemt kl.9:57:09. Gem kladde og fortsaet redigég Gem kladde | PS med det

Indsaettelse af links til andre hjemmesider:

her skriver jeg min overskrift
Indlag
Yisual | | Code

B I & |- = =8|

=E|e2s gV @

Hvis jeg vil have et link ind i min tekst - 83 skriver jeg farst min tekst - og valger dernasst
hvillzet ord eller del af sstningen, der skal linke videre, Markér ordet med din mus - og tryk

derefter pa =20 i panelst oven for. Insert/edit link E3
: / b Inzert/adit link |
g vupti: et lille popup-vindus kommer frem
Link URL | |
GET i Cpen link in the zame window Vl
Owershrift | |
Sti: p 4
Gemt k1.10:01:10. | Gem klag et |
cancel | Insert |

| det lille vindue kopierer jeg netadressen — ogsa kaldet URL ind



HUSK AT FA BOGSTAVERNE http:// - MED . ELLERS VIRKER LIN KET IKKE.

WWW ER IKKE NOK.

Derudover skriver jeg en overskrift il linket — d.v.s. en par ord, der bliver vist, nar musen

karer hen over linket.

Emne = kategorier

Hvert indleeg skal tilknyttes et emneord som en made, som du kan kategorisere dine
indleeg pa — for at forbedre dit eget overblik over hvad du skriver om og give leeserne en

bedre service.

Crerskrift

her skriver jeg min overskrift
Indlag

Wisual | | Code

B 7 a|iZ i ==

F|IEE S| E=|T-|@
Hugl at hakke af ovre i "Emneord” - = det er de stikord eller kategorier, om du vil, som
dine indlaeg bliver gernt under. Her kan jeg vaelge :

+ Tkke kategoriseret
* cld
+ video

Du kan sagtens hakke af i flere ord (jeg veelger ski og video) Skriver jeg et ord i feltet

emnecrd + tilfg], far jeg en ny kategori at kunne gemme indlzeg under - > fx "humor"
Sti:

Gernt kl.10:09:10.  Gem kladde og fortset redig) Gem kladde ' P3 med det |

Emneord

hurmar
Tilfaj

Adskil flere emneord med
kommaer.

[ Ikke Kategariseret
[¥]5ki




Veelger du ikke en kategori , veelger blogsystemet "Ikke kategoriseret ” til dig.
Du kan altid finde dine emneord under punktet "handtér” og dernaest "emneord”. Du kan

redigere de, som du selv opfundet og slette dem, Dog har Politiken.dk fastsat et par
emneord, der er standard og ikke kan slettes.

Indsaet et billede i dit indlaeg:
Hvis du vil have et foto eller en grafik ind i dit indlaeg, er det heldigvis nemt og hurtigt.
Du skal bare have gemt pa computeren (eller har taget med digitalkamera og overfart til

computeren). Tryk pd "Gennemse” - > Find frem til filen p4 computeren - > tryk p& Abn - >
og du far billedet ind som mini-billede (thumbnail) i Upload-filen:



Efter du har trykket "Upload”, dukker billedet op saledes. Her kan du veelge om det skal
vises i miniature (thumbnail) , i fuld starrelse eller som et klikbart link, der abner linket i et
nyt vindue med billede inde i.

Tryk "Send til editor” — og billedet dukker op i indleegget:

Tidligere brugte billeder
Har du tidligere brugt et billede, sa klikker du pa "Gennemse Alt”:



Du far som ovenfar en reekke billeder eller grafik-filer, som du blot behgver at klikke pa —
og trykke overfar til editor — og sa ryger de op i skrivefeltet , hvor du kan flytte rundt pa

dem.

BEMZARK DOG FZLGENDE : Fotos ma ikke vaere mere end 440 pixels brede .

Det kan du sikre dig ved:

1. Redigere billedet i et billedbehandlingsprogram inden du uploader det. Du skal bare

seette bredden til 440 pixel (billedpunkter).
2. Klik pa billedet, nar du har hentet det ind i editoren - s& det bliver aktivt - og klik

dernzest pa dette ikon i dit skrivevindue: ¥ . Derved hopper der et nyt lille vindue
frem:

| feltet dimensions skriver du 440 i det farste felt, trykker Opdater og billedet skaleres ned,
sa proportionerne stadig passer.

BEMARK: Navnet pa dine billedfiler ma IKKE indeholde danske tegn som ce, @
eller &. | sa fald far du kun et ubrugeligt link ind i din tekst - intet billede!!!



Forhandsvisning — inden endelig publicering

Inden du trykker pa knappen "Pa med den” under skrivefeltet, vil du gerne se en
forhandsvisning (et preview) af artiklen — som den vil se ud pa bloggen. Du skal blot
gemme dit indleeg én gang.

Derneest kgrer du ned under skrive-felt og upload —felt, hvor du ser artiklen i
forhandsvisning dukke frem.

Ser alt godt ud trykker du blot pa knappen "Ud med den” — og blogindlaegget er ude, hvor
alle kan laese det.

Kommentarer pa artikler
Laesernes kommentarer pa dine artikler kommer — for de redaktionelle blogs — som
overordnet regel pa med det samme — uden forhandsgodkendelse.

Men hvis der ryger uforskammetheder ind pa dine kommentarer, kan du fierne
kommentarer i blogsystemet:



Her kan du ga ind og redigere flere kommentarer pa én gang — hvis der fx er sluppet en
masse ugnskede mails (spam) ind pa bloggen.

Blot tryk pa "Masseredigering” — og du kan veelge flere indlaeg, hvor du enten afviser
indlaegget, helt afviser det eller maerker det som spam — samt redigerer det:,

1C



Links

Hvis du har hjemmesider, som du gerne vil anbefale for laeserne, kan du oprette en link-
liste (ogsa kaldet en blogroll)

Beskrivelsen kan ses, nar du kgrer musen hen over linket. Og du kan altid redigere i et link
— under "Handter”-linket — ved at trykke pa rediger ud for det enkelte link.
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Og pa bloggen, ser det saledes ud:

Voila - links videre til dine favoritsider pa din blog.
Dette var ment som en kort introduktion til at bruge Politiken.dk’s blogveerktgj, Wordpress.

Der er en maengde andre funktioner, som du kan finde ud af ved at tjekke hjaelpefora pa
http://wordpress.dk , http://wordpress.com eller http://wordpress.orq .

Kim Elmose
Blogredaktar
kim.elmose@gmail.com
Blog: http://mediehack.elmose.com
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